Gesamtschule
GielBen-0st

Die Prasentation
Informationsheft fur die Oberstufe

Eric Schumacher, Lisa Hoppe, Ralf Gutmann

4. Auflage - August 2020



Die Prdsentation — Informationsheft fiir die Oberstufe @

Inhaltsverzeichnis

1 Vorwort 2
2 Checklisten fiir eine Prasentation 3
2.1 Vorarbeiten fir eine problemorientierte Prasentation ........cccccocveeeeeciieecciiee e eeeee e esre e eree e 3
2.2 Wie erstellt man @ine Prasentation? .........cooiiiiiiiiei ettt st e st e e s sibae e e s bae e e 5
2.3 Checkliste fir Einleitung, Hauptteil und SChIUSS.......ccociiiiiiiiee e e e 6
3 Maedieneinsatz und Gestaltung 7
3.1 Allgemeine Hinweise ZUm MediENEINSALZ ......ccueiiiiiiieeeiie ettt et eetre e e sere e e e v e e e stae e e snaeeesnneeaeas 7
3.2 Gestaltung @INer Prasentation .........cceii oottt e e e et e e e e e e e e et a s e e e e e e esnbbaaeeaaeeeensreaeaeaas 8
3.3 Wie visualisiert man SAChVErhalte? ........cooiiiiiiiiiiieeeeeeee ettt e saes 10
3.4 Wie designt man eine gUte Prasentation? .........cccccciiiiiiiiieciiie e ereee e eer e e e e e e st e e e e nae e e ernraeeenn 12
4 Korpersprache, Mimik und Gestik 14
5 Tipps fiir Atmung, Aussprache und Rhetorik 15
6 Spickzettel-Methoden fiir die freie Rede 16
7 Kriterien fiir die Gestaltung eines Handouts 18
8 Bewertung einer Prasentation 19
8.1 Hinweise zur Bewertung und Beurteilungsfragen an eine Prasentation .........cccccceevvieeeccieeecccieee e, 19
8.2 Prasentationsbewertungsbogen flr die Oberstufe .........cccoeciii e 20
9 Informationen zur Prasentation als Priifungsform im Abitur 21
9.1 Hinweise zur schriftlichen DOKUMENTAtioN ........coiiiiiiiiiiie e e 23
9.2 Checkliste zur Reflexion @iner Prasentation ..........coueeriiinieeniienieenie sttt sare e 24
9.3 Zeitplan fir die Prasentationsprifung im ADItUN .........cccviii e e 25

cewre-print.de

Ihr Online Druckpartner




Vorwort @

1 Vorwort

Liebe Schiler*innen,

in den nachsten drei Jahren werden Sie die gymnasiale Oberstufe besuchen, um das Abitur zu erhalten. Ein
Schwerpunkt in dieser Zeit werden neben lhren miindlichen und schriftlichen Leistungen auch lhre Prasentati-
ons- und Visualisierungskompetenzen sein. Daher sollen Sie bereits in der 11. Klasse lhre Fahigkeiten im Bereich
Prasentation ausbauen. Zunachst werden Sie dazu ein kompaktes Prasentationstraining in der Vorhabenwoche
durchlaufen, um anschliefend gezielt an einer medial gestiitzten Prdsentation zu arbeiten. Aber auch in den
Jahrgangsstufen 12 und 13 werden lhre Kompetenzen in diesem Bereich immer wieder gefordert, z.B. als Klau-
surersatzleistungen. Selbst im Abitur haben Sie die Moglichkeit, lhre Prasentationskompetenz unter Beweis zu
stellen und im 5. Prifungsfach eine miindliche Priifung durch eine Prasentationsprifung zu ersetzen.

Dieses Informationsheft soll Sie auf diesem Weg durch die nachsten drei Jahre unterstiitzend begleiten. So bieten
die Checklisten in Kapitel 2 vor allem einen kurzen, informativen Uberblick, wie eine Prisentation aufgebaut ist
und welche Vorarbeiten und Arbeitsschritte fiir eine gelungene Prasentation erledigt werden miissen. Hierbei
soll auch das konkrete Beispiel zum Thema "problemorientierte Gliederung’ eine Hilfe bieten.

Da Prdsentationen mediengestiitzt sein sollen, gibt Ihnen Kapitel 3 konkrete Hinweise zum Medieneinsatz und
den Visualisierungsmoglichkeiten.

Doch das wichtigste Medium werden sicherlich Sie selbst sein. Aber Kérpersprache, Mimik und Gestik sowie Ihre
Stimme miussen trainiert und bewusst eingesetzt sein. Deshalb finden Sie in Kapitel 4 eine Checkliste zur wir-
kungsvollen Verwendung dieser Mittel. Daneben soll Ihnen Kapitel 5 rhetorische Techniken liefern, um eine Pra-
sentation noch spannender und erfolgreicher zu gestalten.

Da Sie auch bei mediengestitzten Vortragen weitestgehend frei reden sollen, werden lhnen dazu in Kapitel 6
verschiedene Spickzettel-Methoden vorgestellt.

Zum Thema Handout finden Sie in Kapitel 7 ebenfalls eine hilfreiche Checkliste. Denn insbesondere bei Ihren
Vortragen im Unterricht sollten Sie Ihren Mitschiler*innen ein moglichst nutzbringendes Handout liefern kon-
nen.

Damit Sie sich bewusstmachen kénnen, welche Schwerpunkte bei der Bewertung Ihrer Prasentation gesetzt wer-
den, finden Sie in Kapitel 8 entsprechende Hinweise zur Bewertung.

Abschliellend soll Ihnen das Kapitel 9 alle Informationen bieten, die Sie bendtigen, wenn Sie sich dafiir entschei-
den, Ihre in drei Jahren Oberstufe erworbene Prasentationskompetenz in einer entsprechenden Abiturprifung
unter Beweis zu stellen.

Ich hoffe, dass dieses Informationsheft hilft, gelungene Prasentationen vorzubereiten und zu halten. In diesem
Sinne wiinsche ich lhnen viel Erfolg!

62 <
b d "

Ralf Gutmann
(Oberstufenleitung)
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2 Checklisten fiir eine Prasentation

2.1 Vorarbeiten fiir eine problemorientierte Prasentation

Diese Checkliste soll Sie in die Lage versetzen, eine problemorientierte Gliederung zu Ihrem Thema entwickeln
zu konnen. Ein mogliches Ergebnis der Arbeit mit dieser Checkliste ist auf der folgenden Seite exemplarisch am
Thema ,,Chloroplasten versus Mitochondrien — Welches Zellorganell ist wichtiger fiir das Leben von Pflanzen?“
dargestellt.

Problemorientierte Gliederung

Jede Prasentation muss Einleitung, Hauptteil und Schluss umfassen (vgl. Kapitel 2.3 Checkliste fiir Ein-
leitung, Hauptteil und Schluss, S. 6).

Jeder Gliederungspunkt muss einen eindeutigen Bezug zur Problemstellung aufweisen.

Die Uberschriften der einzelnen Kapitel sollen bereits erkennbar machen, was in dem Kapitel
behandelt werden soll, das heiRt, dass die Uberschriften selbsterkldrend sein sollen.

Grundsatzlich ist es auch moglich, die Uberschriften als Fragen zu formulieren.

Od|ojd)

Der Hauptteil sollte nur in wenige Kapitel und Unterkapitel unterteilt sein.

Uberleitungen

Die Uberleitungen sollen deutlich machen, in welchem Zusammenhang die Kapitel zueinander
stehen.

[]

Die Uberleitungen miissen auch deutlich machen, inwiefern die Kapitel Teilfragen bzw. die
Problemstellung beantworten.

[]

Eine Uberleitung, wie beispielsweise ,,...kommen wir zum nichsten Punkt...“, reicht auf keinen
Fall aus.

]

Vorstellung der Vorgehensweise (Einleitung)

[]

In der Einleitung soll auf keinen Fall nur die Gliederung aufgezahlt werden.

[]

In der Einleitung muss die Vorgehensweise der Prasentation dargestellt werden.

Durch die Vorstellung der Vorgehensweise soll der rote Faden erkennbar werden.
¢ Warum wird das Thema gerade in dieser Bearbeitungsreihenfolge bzw. in dieser
Schrittfolge bearbeitet?
e Warum wird das Thema gerade mit diesem Verfahren (z.B. These, Antithese, Synthese) |:|
prasentiert?
¢ Die Wahl der Kapitel muss begriindet werden: Inwiefern dienen die Kapitel der Beant-
wortung von Teilaspekten der Problemstellung bzw. der Problemstellung selbst?
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Beispiel fiir eine problemorientierte Gliederung
Problemstellung: Chloroplasten versus Mitochondrien — Welches Zellorganell ist wichtiger fiir das Leben
von Pflanzen?

Die in Anflihrungszeichen gesetzten und kursiv gedruckten Teile der folgenden Tabelle stellen mogliche For-
mulierungsvarianten dar, die in der Prdsentation verwendet werden kénnten. Die anderen Textelemente der
Tabelle geben die Gliederungspunkte und kurz die jeweilig behandelten Inhalte an.

Gliederung Anmerkungen

Einleitende Bemerkungen

e Vorstellen der Problemstellung: Welches Zellorganell ist wichtiger fir das
Leben von Pflanzen?

« Allgemeine Informationen zu Chloroplasten und Mitochondrien

Vorgehensweise
,Um in dieser Prdsentation zu kldren, ob Chloroplasten oder Mitochondrien
wichtiger fiir das Leben von Pflanzen sind, ist es zundichst erforderlich, einer-

Einleitun
& seits die Bedeutung der Chloroplasten und andererseits die Bedeutung der Mi-

tochondrien fiir das Leben von Pflanzen herauszuarbeiten. Durch den abschlie-
fenden Vergleich der Bedeutung dieser beiden Zellorganellen ist eine Beant-
wortung der Problemstellung méglich.”
Uberleitung
,Kldren wir also zuerst die Bedeutung der Chloroplasten fiir das Leben von
Pflanzen.”

Hauptteil
In diesem Kapitel soll die Bedeutung der Chloroplasten fiir das Leben von
Pflanzen dargestellt werden.

1. Kapitel: Uberleitung von Kapitel 1 zu Kapitel 2

Bedeutung von Chloro-  ngchdem nun gekldrt wurde, welche Bedeutung Chloroplasten fiir das Leben

plasten fiir das Leben von von Pflanzen haben, muss zur Beantwortung der Problemstellung ‘Welches

Pflanzen
Zellorganell ist wichtiger fiir das Leben von Pflanzen? * im folgenden Kapitel
untersucht werden, welche Bedeutung Mitochondrien fiir das Leben von Pflan-
zen haben.”
In diesem Kapitel soll die Bedeutung der Mitochondrien fiir das Leben von
Pflanzen dargestellt werden.

2. Kapitel:

Bedeutung von Mito- .
chondrien fiir das Leben | Uberleitung vom Hauptteil zum Schluss

von Pflanzen ,Nachdem sowohl die Bedeutung der Chloroplasten als auch die Bedeutung
der Mitochondrien fiir das Leben von Pflanzen dargestellt wurde, kann nun
eine abschliefende Beantwortung der Problemstellung erfolgen.”

Vor dem Hintergrund der Ergebnisse aus den beiden Kapiteln des Hauptteiles
soll hier eine begriindete Meinung und ein abschlieRendes Urteil zur Problem-

Schluss stellung entwickelt werden. Diesem kdnnte ein zusammenfassender Vergleich
der Bedeutung von Chloroplasten und Mitochondrien fiir das Leben von Pflan-
zen vorausgehen.
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2.2 Wie erstellt man eine Prasentation?

Wahrend man eine Prasentation vorbereitet bzw. bevor man diese hélt, sollte man sich Gber folgende Leitfra-
gen Gedanken machen und ggf. die Ergebnisse auf einem Extrazettel beantworten:

4 Zielorientierung Q\ 4 Adressatenorientierung Q\
Was soll das Ziel Wer soll angesprochen werden?
der Prasentation sein?

Soll der eigene Kurs oder eine Lehrkraft bzw.
eine Prifungskommission im Abitur

Problemstellung beantworten, Publikum von
der eigenen Position (iberzeugen, Erreichen

angesprochen werden?

Erwartungen O
Welche Erwartungen kdnnten

die Adressaten haben?

einer guten Note etc.

Welche Kenntnisse bzw. Unterrichtsinhalte
liegen beim Publikum bereits vor?

4 Antizipation O\ﬁf Fragen und Einwénde O\
Welche Fragen und/oder Einwédnde Wie soll mit Fragen und Einwanden
kdnnten kommen? umgegangen werden?

antizipierte Fragen im Vorfeld beantworten,
Strategien zum Nachdenken bei Rickfragen

vgl. Checkliste zur Reflexion einer
Prasentation (s. S. 24) / (bewusste)
Leerstellen in der eigenen Prasentation etc.

Zeitorientierung Q
Wie viel Zeit steht zur Verfligung?

liberlegen, zugeben, etwas nicht zu wissen

Welche konkreten Vorgaben gibt es?

4 Medienorientierung O\—‘/ Inhaltsorientierung O\
Mit welchen Medien muss/soll/kann Welche Informationen
prasentiert werden? umfasst das Thema?

Tipps zur Recherche im Informationsheft
Facharbeit (s. Kapitel Recherche in
Bibliotheken und im Internet)

Visualisierung O
Welche Informationen

mussen/sollten/kénnen visualisiert werden?

Informationen in diesem Heft zu
Medieneinsatz und Gestaltung (S. 7-13)

Informationen in diesem Heft zur

Visualisierung (s. Kapitel 3.3, S. 10f.)

4 Informationskern O\——/ Reihenfolge )
Auf welchen Kern kénnen In welcher Reihenfolge lassen sich
die Informationen verdichtet werden? die Informationen anordnen?

Informationen in diesem Heft zu Vorarbeiten

begriindete Eingrenzung vornehmen e
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2.3 Checkliste fiir Einleitung, Hauptteil und Schluss

Einleitung — Umfang ca. 15%

Einstieg/Motivation: Man kann mit einem Phdanomen, einer Geschichte, einem Bild, einer Kari-
katur, einem Zitat oder auch anderen Dingen einsteigen, um das Thema interessant und span-
nend zu machen, um also Neugier zu wecken.

Nennung und Erklarung der Themenstellung: Zunachst muss die Themenstellung im exakten
Wortlaut genannt werden. AnschlieBend ist es erforderlich, die Themenstellung zu erklaren, also
darzustellen, was genau damit gemeint ist.

Eingrenzung: Meist ist die Themenstellung zu umfangreich, als dass diese in der knappen Zeit
einer Prasentation in vollem Umfang bearbeitet bzw. beantwortet werden konnte. Daher ist eine
begriindete Eingrenzung notwendig. Maoglichkeiten: Konzentration auf bestimmte Teilaspekte
der Themenstellung, Personen, Zeitraume, Orte etc.

Abgrenzung: Die Themenstellung hat meist inhaltliche Uberschneidungen zu anderen Themen.
Daher kann eine begriindete Abgrenzung zu anderen Themen notig werden.

Zentrale Fragen: Es ist oft sinnvoll, die Themenstellung in einzelne Teilfragen zu unterteilen.
Moglicherweise kénnen hierzu bereits Hypothesen entwickelt werden.

Vorgehensweise: Hier geht es nicht darum, die Gliederung der Prasentation aufzuzahlen. Viel
wichtiger ist es, zu erkldren, inwiefern die gewahlten Kapitel zur Beantwortung der Themenstel-
lung oder der Teilfragen beitragen kdnnen. Das Publikum muss also genau wissen, was es nun
bei der Prasentation erwartet. (siehe S. 3 f.)

OO0 O )

Hauptteil - Umfang ca. 75%

Gliederung: Die in der Einleitung entwickelten Fragestellungen/Hypothesen werden im Haupt-
teil in weitere Unterpunkte entfaltet, in eine logische Reihenfolge (Aufbau) gebracht und syste-
matisch bearbeitet. Dabei sollen diese Unterpunkte jeweils eine entsprechende inhaltsbezo-
gene Uberschrift bekommen und weder zu kurz noch zu lang geraten.

Inhalt: In den Abschnitten findet die Erérterung, Beantwortung, Bestatigung, Widerlegung der
Fragen/Hypothesen mit Hilfe des Materials und eigener Auseinandersetzung statt. Die Darstel-
lung sollte nicht Uber das gesetzte Mal hinausgehen.

Argumente, Gegenargumente, Meinungen werden wertfrei — also ohne die eigene Meinung
einzubringen — dargestellt.

Fakten: Fakten werden ebenfalls wertfrei dargestellt und erklart.

Belege und Beweise: Es ist notwendig, dass an geeigneten Stellen die Argumente, Meinungen
und Fakten durch Belege und Beweise untermauert werden. Dies kann beispielsweise durch Zi-
tate von Fachleuten, durch Statistiken etc. erfolgen.

Eigenstdndige Auseinandersetzung: Wissenschaftliche Abhandlungen dirfen keineswegs blof3
Aneinanderreihungen von direkten oder indirekten Zitaten sein.

Uberleitungen: Die einzelnen Abschnitte miissen miteinander verklammert werden, indem dar-
gestellt wird, in welchem Zusammenhang die einzelnen Kapitel zueinander stehen und inwiefern
diese zur Beantwortung der Themenstellung geeignet und wichtig sind.

Vermeiden von Widerspriichen: Widerspriche sind auf jeden Fall zu vermeiden: Die Darstellung
muss den sach- und sprachlogischen Regeln entsprechen.

Bogen zur Einleitung: Es ist wichtig, im Schlussteil wieder einen Riickbezug zur Einleitung herzustellen. Dies kann

beispielsweise durch den Bezug zum Einstieg geschehen, z.B. sich wieder auf das Bild, die Karikatur, das Zitat, die

Geschichte, das Phanomen etc. aus dem Einstieg beziehen.

Interesse beim Publikum wecken: Das Publikum wird dann am stérksten von der Prasentation
gefesselt sein, wenn es gelingt, Gedankengédnge nachvollziehbar zu erlautern.

Schluss — Umfang ca. 10%

Zusammenfassung: Zunachst wird eine Zusammenfassung der wichtigsten Fakten geliefert.

Beantwortung der Teilfragen und der Themenstellung: AbschlieBend miissen die Teilfragen und
natirlich die Themenstellung beantwortet werden. Hier muss auch die eigene Meinung begriin-
det dargestellt werden.

Ausblick: Mdoglicherweise ergeben sich bei der Bearbeitung neue Fragen, vielleicht kann man
auch an Aspekte erinnern, die man begriindet in der Einleitung ausgeklammert hat. GroRer Vor-
teil ist, dass man in der anschlieBenden mindlichen Priifung hochstwahrscheinlich u.a. genau
dazu befragt wird.

Dank: Ein klarer Schlusspunkt kann beispielsweise durch folgenden Satz gesetzt werden: ,,Vielen
Dank fur lhre Aufmerksamkeit.”

O O g (O oooodod) O
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3 Maedieneinsatz und Gestaltung

3.1 Allgemeine Hinweise zum Medieneinsatz

Medien zur
Prasentation

i

Auditive Medien

=

Haptische Medien

Abbildung 1: Medien zur Prasentation

—

7O

Sonstige Medien

Audiovisuelle
Medien

@

Visuelle Medien

hort and
imple

N O = A

Prasentationen sind mediengestiitzte Vortrage,

wobei die wichtigsten Medien weiterhin die Stimme

(Modulation, Sprechtempo, Betonung ...)

und der Korper (Gestik, Mimik, Koérperhaltung ...) sind.

Ein Bild oder Medium,
das lediglich die Aufgabe hat,
die Prasentation zu verschonern,
gehort nicht in eine gute Prasentation!

Alle MaBBnahmen,
die die Wissensvermittlung nicht unterstiitzen,
sollte man unterlassen!

> D> DB P

Weniger ist mehr -
vermeiden Sie den medialen Overkill!

Abbildung 2: KISS — Keep It Short and Simple
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3.2 Gestaltung einer Prasentation

Diese Checkliste stellt lediglich eine Orientierung, aber kein unumstoRliches Gesetz fiir eine optimale Gestaltung
einer Prasentation dar. In gut begriindeten Fallen kann eine Abweichung von den hier genannten Regeln notig
oder sinnvoll sein.

Wie sollte das Layout gestaltet sein?

Gestalten Sie das Layout moglichst ,einfach”. |:|

Strukturieren Sie das Layout einheitlich.

[]

Platzieren Sie Texte, Grafiken und Bilder Gibersichtlich.

[]

Wie wird eine Folie beschriftet?

Querformat

Zeilenabstand mindestens 1,5

Hochstens 6 - 8 Worter pro Zeile

Textumfang begrenzen (max. 8 Stich-/Infopunkte).

Nicht bis zum Rand beschriften.

OO 00 d

Jede Folie muss mit einem Titel bzw. einer Uberschrift versehen sein.

Worauf ist bei Schriften zu achten?

Man sollte auf gute Lesbarkeit achten, daher sollte man Schnirkelschriften vermeiden und besser

[]

schlichte Schriften verwenden.

Man sollte nicht mehr als max. 3 verschiedene Schriftarten verwenden.

[]

Bei Benutzung von fremden Rechnern darauf achten, ob die Schrift verfiigbar ist. |:|

SchriftgroRe:
e nicht mehr als 3 SchriftgrofRen pro Seite,

e keine Schrift unter 18 pt, keine Schrift Gber 4 O pt,

e keine Schrift sollte gréRer sein als der Folientitel.

Auf einheitliche Hervorhebungen achten:
e Unterstreichungen und Schréigstellen vermeiden, |:|

* besser fett oder farbig darstellen.
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Worauf ist bei Farben zu achten?

Je nach Ziel (Geschmack?) sollten kalte oder warme Farben verwendet werden.

Komplementarfarben sollte man vermeiden.

Farben sollte man sparsam einsetzen, damit die Prasentation nicht ,, bunt” wirkt.

Farben sollten systematisch verwendet werden: Das bedeutet, dass der gleiche Sachverhalt auch die-
selbe Farbe erhalten sollte.

Die unterschiedlichen Farbwirkungen sollten bericksichtigt werden.

Ebenso ist auf ausreichenden Kontrast zu achten, d.h. helle Schrift auf weifem Hintergrund sollte ver-
mieden werden.

Farben wirken in der Projektion meistens heller als auf dem Bildschirm oder im Ausdruck, daher sollte
man etwas kréaftigere Farben verwenden.

OO 00Ot

Wie prasentiere ich meine Inhalte?

Folientitel aussagekraftig formulieren:
* pragnant, interessant,
e Titelschlagzeile oder These/Frage.

[]

Folien beschriften:

e wichtige Informationen stichpunktartig zusammenfassen,

¢ Kernaussagen verdeutlichen,

* nicht mit Inhalten tGberfrachten,

e weniger Text, daflir mehr Veranschaulichungen verwenden.

Inhalte veranschaulichen durch (vgl. s. 10 f.):
e Diagramme,

e Grafiken,

e Organigramme,

e Schaubilder,

e Bilder, Fotos,

e Mindmaps,

* etc.

Was ist bei Animationen zu beachten?

Animationen nur logisch und sinnvoll einsetzen:

e zur Fokussierung der Aufmerksamkeit,

e zur Darstellung von dynamischen Ablaufen,

e zum schrittweisen Aufzeigen von Zusammenhangen.

Spektakuldare Animationen nur gezielt einsetzen: an besonders spektakuldren Stellen der Prasenta-
tion (z.B. mit Ton, Film, ...).

Tipps:
e Animationen erst zuweisen, wenn Prasentationslayout und -inhalte komplett sind.
e Prasentationsablauf mit Animation vorher genau einiiben.
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3.3 Wie visualisiert man Sachverhalte?

Ein Bild sagt mehr als tausend Worte

Einfache und komplexe Sachverhalte sollten moglichst visuali-
siert werden, denn Visualisierungen wirken

motivierend,

Gedachtnis stutzend / einpragsam,
strukturierend / gliedernd,
erkldrend / Verstandnis erzeugend,
veranschaulichend,

Grundsatzlich gilt: Eine Visualisierung ist immer
einer bloBen Auflistung von Stichpunkten vor-
zuziehen.

Die hier genannten Visualisierungen stellen lediglich Beispiele
dar. Noch viele andere Visualisierungsmoglichkeiten sind denk-

Abbildung 3: Ein Bild sagt mehr als tausend Worte. bar.
Visualisierungen eignen sich insbesondere zur Darstellung
von durch fiir
Baumdiagramme
Sestolnekinean fur Hierarchien, Abhangig-
— keiten, Ebenen, Zuordnun-
= ! ! . gen ...
Gesteine Meteorite
Strukturen und | Netsdiagramme / Kausaldiagramme
Zusammen- (‘)
héngen fir Beziehungen, Abhangig-
(i keiten, Verflechtungen, Ur-
Populationsdichte .
[ sache-Wirkungs-Zusammen-
B 8 hange ...
:(./l je mehr ..., desto weniger : <;>
1 1 =
IG> je mehr ..., desto mehr '
Fluss-/Ablaufdiagramme
( l ) (R ( (
Abliufen und [ [ ) I ) I ] I ] I ( fir Vorgange, Ablaufe, An-
Prozessen ( T 1 " leitungen, Anweisungen ...
y ! ] ! ! ’ !
! ol | Y N
( ) ) Il ]
Kette UND-Verzweigung ODER-Verzweigung Riickkopplung
Mindmaps
zur Erschliefung von Assozi-
Denk- und sty ationen und Zusammenhan-
Diskussionspro_ d:nahimisch:: gen, Dokumentation von
S —_— e Gedankengangen, Samm-
: lung von Ideen ...

10
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Visualisierungen eignen sich insbesondere zur Darstellung

von

durch

fiir

Zahlen

Tabellen

in Mio. Euro

2012 2013 2014 2015 2016 2017

[Firma A 7] 9| 12| 16|

18 23

Firma B 25 19 14 10

fur Darstellung von Zahlen-
reihen, Zahlenanordnungen,
Auflistungen ...

Stab- und Sdulendiagramme

Jahresumsétze in Mio. Euro

fiir absolute Zahlenwerte,
zeitliche Entwicklungen,
Vergleiche, Haufigkeitsver-
teilungen, Gegenuberstel-
lungen ...

Balkendiagramme

Jahresumsitze in Mio. Euro

|
|

fur absolute Zahlenwerte,
Rangfolgen, Vergleiche, Ge-
genlberstellungen ...

012 s 2010 a1 206 7

fir Kombination relativer
und absoluter Zahlenwerte,
zeitliche Entwicklungen,
Vergleiche, Korrelationen ...

Kreis- und Tortendiagramme
Wahlergebnisse

W Partei A
Partei B
Partei C
Partei D

fir relative Zahlenwerte,
prozentuale Anteile, Zusam-
mensetzungen, Hervorhe-
bungen eines einzelnen An-
teils ...

Kurven- und Liniendiagramme

Jahresumsitzein Mio. Euro

= P |

... N,

212 201 200 015 2016
Firma A =@etirma &

flr zeitliche Entwicklungen,
Ablaufe, Trends, Haufigkei-
ten, Funktionen ...

Piktogramme und Mengenbilder

zur qualitativ-anschaulichen
Darstellung quantitativer
Sachverhalte ...
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3.4 Wie designt man eine gute Prasentation?

Auch der dulRere Eindruck einer Prasentation ist fir ihr Gelingen wichtig. Daher gibt es aus der sog. , Gestalt-
Psychologie” eine Reihe von Gestaltungsgesetzen, deren Beachtung auch fiir Prasentationen entscheidend sein
kann. Die wichtigsten Gestaltungsgesetze sind:

Gesetz der Ahnlichkeit

Gleichférmige Elemente werden eher als Ganzes aufgefasst als ungleichférmige Elemente. Abbildung 4 veran-
schaulicht diesen Zusammenhang. Im linken Teil der Abbildung werden unterschiedliche Schriftformate und Auf-
zahlungszeichen verwendet. Der identische Text im rechten Teil der Abbildung ist besser strukturiert, da man
beispielsweise schon auf den ersten Blick erkennen kann, dass er aus sechs Elementen besteht.

e Visuelle Einheitlichkeit betont sachliche Einheitlichkeit.
- Das gilt z.B. fiir gleiche Formen, Farben, Texturen sowie GroRengleichheit.

¢ Gleiche Textgestaltungen kennzeichnen den Text optisch als zusammengehoérig, z.B.:

- durch gleichartige Aufzahlungszeichen,

- gleich weite Einriickungen,

- gleiche Schriftformate,

- verringerte Zeilenabstdnde,

- gleiche Satzspiegel (= Nutzflache auf dem ausgewdhlten Seitenformat, die mit dem Satz, d.h. Texten und
Bildern etc., gefiillt werden soll, daraus ergibt sich die GroRe des Papierrandes, der in einem asthetischen
Verhaltnis zur Nutzflache stehen soll).

Konsequenz: Gleiches bzw. gleich Wichtiges immer gleich benennen und gleich kennzeichnen.

+ Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut

«Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat.

labore et dolore magna aliquyam erat. ) .
+ Sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

¥ Sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. . . . §
> STET CLITA KASD GUBERGREN, NO SEA TAKIMATA SANCTUS EST LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. :> * Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
©Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor. Aliquyam erat, sed

+ Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor. Aliquyam
diam voluptua.

erat, sed diam voluptua.

— At vero cos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
* Atvero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

* Sttelits basd gubesgren, ne sca akimate. *  Stetclitakasd gubergren, no sea takimata.

Abbildung 4: Gesetz der Ahnlichkeit

Gesetz der Ndhe

Beieinanderliegende Elemente werden als ein zusammengehdrendes Ganzes aufgefasst. So werden in der Abbil-
dung 5 die Linienpaare bzw. die Quadratreihen jeweils als Einheiten aufgefasst.

Konsequenz: Zusammengehorende Objekte sollten moglichst eng beieinanderstehen
(z.B. Bilder und ihre Beschriftungen).

S00ee
Ce
CE
CE
S008.
CLE
CLE
CLe

Abbildung 5: Gesetz der Nahe
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Gesetz der Geschlossenheit

Geschlossene Elemente werden eher als Ganzes aufgefasst als offene Elemente. Die Abbildung 6 macht deutlich,
dass umrandete Elemente als Einheit aufgefasst werden. Im linken Beispiel gehdren einerseits der Text und an-
dererseits die grafischen Elemente zueinander. Im rechten Beispiel gehodren der obere Text und die Linienpaare

bzw. der untere Text und die Quadratreihen zueinander.

Konsequenz:

Zusammengehorende Objekte bzw. wichtige Elemente sollten umrandet werden.

Durch Umrahmungen kann man das Blickfeld eingrenzen (z.B. Hervorhebung von Merkséatzen).

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat.

Sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor. Aliquyam erat, sed diam voluptua.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat.

Sed diam voluptua. At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor. Aliquyam erat, sed diam voluptua. — =
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea

rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata.

Abbildung 6: Gesetz der Geschlossenheit

Gesetz der Pragnanz

Der (Gestalt-)Zusammenhang von Elementen ist umso einpragsamer, je mehr diese Gestalt RegelmaRigkeit, Sym-
metrie, maximale Einfachheit und Knappheit aufweist. Das linke Beispiel in Abbildung 7 zeigt, dass die Vernach-
lassigung von Symmetrien, RegelmaRigkeiten und die zu komplexe Darstellung es schwer machen, die Inhalte
auf einen Blick zu erfassen. Das rechte Beispiel ist viel schneller und einfacher zu verstehen.

Konsequenz: Symmetrische und regelmaRige Konturen und Flachen werden als hervorgehobene Gestalt wahr-
genommen und pragen sich besonders gut ein.
(z.B. Darstellung von Schaubildern, Zusammenhéngen ...)
Touch — _ Lautsprech / sarae \
| Touchscreen — Peripherie IMonitor utsprec! er\ | — Peripherie b Ausgabe

| Mikrofon Drucker

Computer

| Scanner
Beamer
Verarbeitung

| Maus

.

Wechselspeicher Speicherung

Erweiterungs-
karten

Festplatte

A

Abbildung 7: Gesetz der Pragnanz
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4 Korpersprache, Mimik und Gestik

Die Wirkung einer Prasentation hdngt auch
von der ,nonverbalen Kommunikation“ ab.

=

So stehe ich, wenn ich Wenn du traurig bist, ist es
traurig bin. ungeheuer wichtig, eine ganz

bestimmte Haltung einzunehmen...

-

WA

Wenn du also deine
Traurigkeit genieBen willst,
musst du so dastehen...

...denn wenn du aufrecht und
mit erhobenem Kopf dastehst,
geht es dir sofort besser.

Abbildung 9: Kleidung und Prasentation

Wie heildt es so schon? — ,Kleider ma-
chen Leute”. Daher ist es sehr sinnvoll,
sich vor einer Prasentation Gedanken
Uber die Wahl der Kleidung zu machen.
Denn mit der Kleidung sendet man eben-
falls nonverbale Signale aus. Dariber

Abbildung 8: Kérperhaltung und innere Reprasentation

Durch die bewusste Einnahme einer aufrechten Kérperhaltung
kann man die eigene Nervositat vor einer Prasentation auf ein Mi-
nimum reduzieren. Ebenso verleiht eine aufrechte Kérperhaltung
dem Prdsentierenden mehr Selbstsicherheit und Selbstbewusst-

hinaus wirkt eine angemessene Kleidung
auch positiv auf den eigenen Gemitszu-
stand.

sein.

Checkliste: Wirkungsvolle Kérpersprache

Aufrechte Kérperhaltung einnehmen (vgl. Abbildung 8).

Auf beiden FiiBen stehen. Nicht auf einem Bein, mit gekreuzten Beinen, mit vollig geschlossenen
Fiiken oder in Schrittstellung stehen.

Den Standplatz nur gelegentlich wechseln.

Den Augenkontakt mit den Zuhérern halten.

Den Blickkontakt durch Arm- und Handbewegungen unterstitzen.

Die Hande haufiger in Brust- oder sogar in Schulterhéhe oder dartiber heben. Dadurch wirkt die
Prasentation aktiver. Hangen die Arme namlich schlaff herunter, erzeugt dies einen passiven Ein-
druck.

Nicht mit den Fingern auf jemanden zeigen, sondern die nach oben gekehrten Handflachen ver-
wenden. Dies gilt auch fiir das Zeigen auf bestimmte Medien.

Naturlich muss man das Spiel der Hande trainieren, damit die Bewegung zur Sprache passt und
damit man nicht wild ,, herumrudert”.

,Kleider machen Leute” — Kleidung bewusst wahlen (vgl. Abbildung 9).

OO g O do o o)
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5

Tipps fiir Atmung, Aussprache und Rhetorik

Der gelungene Einsatz der Stimme und der sichere Umgang mit rhetorischen Techniken sind eine wichtige Vo-

raussetzung fir eine erfolgreiche Prasentation.

1. Richtiges Atmen

5. Rhetorik — Sprachtaktik

Die richtige Sprechtechnik beginnt beim richti-
gen Atmen.

Beim Ein- und Ausatmen sollte sich nicht der
Brustkorb, sondern die Bauchdecke heben und
senken. Entspannendes Atmen erfolgt mit dem
,Bauch”.

2. Richtige Aussprache

Endungen sollten moglichst nicht verschluckt
werden.

Die Lautstarke sollte an die Gruppengrofle an-
gepasst werden.

Die Lautstarke sollte variiert werden.

Nicht zu schnell und nicht zu langsam sprechen.

3. Rhetorik — Tipps fiir das Steckenbleiben

Zugeben: ,Jetzt habe ich den Faden verloren".
Rhetorische Frage stellen.

Den letzten Satz wiederholen.

Eine Zusammenfassung bringen.

Etwas fallen lassen (z.B. Kugelschreiber).

Sprechen Sie anschaulich:
Beispiele verwenden, Einzelheiten aufzeigen,
Vergleiche benutzen.

Sprechen Sie eindringlich:

Benutzen Sie Wiederholungen, z.B.:
,Herr X machte 1. den Fehler ...“,
,Herr X machte 2. den Fehler ... und”
,Herr X machte 3. den Fehler ...“.

Verstarken Sie das Gesagte:
z.B.: ,Das ist ein so wichtiger Punkt, der unbe-
dingt berlicksichtigt werden muss!”.

Benutzen Sie Ausrufe, dadurch wenden Sie sich
eindringlich an die Zuhoérenden, z.B.:
,Wir mussen kritisch prifen!”.

Beziehen Sie die Zuhorenden in lhre Gedanken
mit ein:

z.B.: ,Lassen Sie uns liberlegen, was zu tun ist.”,
,Manche unter Ihnen werden denken, dass ...,
,Sie sollten sich aber vor Augen halten, dass ...“.

6. Rhetorik — Argumentationstechnik

4. Rhetorik — Sprachstil

Bilden Sie keine Schachtelsatze.

Verwenden Sie moglichst keine modischen Re-
dewendungen.

Vermeiden Sie Schriftsprache mit langen
Schachtelsatzen.

Stimmen Sie die Wortwahl auf die Adressaten
ab.

Erlautern Sie Wortabkiirzungen.
Nutzen Sie mehr Tatigkeitsworter.
Vermeiden Sie Langatmigkeit.

Seien Sie klar und sachlich.

Konzentrieren Sie sich auf wenige starke Argu-
mente.

Ordnen Sie die Argumente nach dem Prinzip
der Steigerung an.

Argumentieren Sie von der Warte lhres Publi-
kums aus.

Begriinden Sie Ihre Aussagen glaubhaft.

Tragen Sie Gegenargumente sachlich neutral
vor.

Wecken Sie Gefiihle, die fir den Redezweck er-
forderlich sind.

Fiihren Sie das Publikum nur allm&hlich zu lhren
Schlussfolgerungen hin.

Sprechen Sie auch das Auge an: Visualisieren
Sie wichtige Punkte.

Unterhalten Sie das Publikum.



Spickzettel-Methoden fiir die freie Rede

6 Spickzettel-Methoden fiir die freie Rede

Diese Spickzettel-Methoden fir die freie Rede sind in aufsteigender Wertigkeit sortiert.

1. Das vorbereitete ,,Ablesen”

Diese Variante (vgl. Abbildung 10) ist bei groBer Unsicherheit geeignet. Al-
lerdings birgt dies auch eine sehr groRe Gefahr, da die Prasentation meist
nicht mehr frei vorgetragen, sondern vorgelesen wirkt. Dies fUhrt in der
Regel dazu, dass das Publikum dem Vortrag kaum folgen kann.

Der gesamte Text ist auf DIN-A4-Blatter geschrieben. Alle Blatter sind
durchstrukturiert, d.h.

*  Absatze,

*  Einriickungen,

®  Schllisselworter unterstreichen,

e farbige Markierungen.

*  Das Zeichen © erinnert an Blickkontakt.

* Das Zeichen (!) bedeutet eine Pause.

* Die Zeichen 1 | stehen fur laut / leise, usw.

1/10
Lorem ipsum dolor sit(!) amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt utJ labore et dolore
magna aliquyam erat. %

¢ Sed diam voluptua.

* At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea, rebum.

e Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus (!) est Lorem ipsum
dolor sitamet. &

Lorem“ ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, & sed diam\¥ nonumy
eirmod tempor.

Aliquyam erat, sed diam P voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores
et ea rebum. Stet (!) clita kasd gubergren,

no sea takimata. £

Abbildung 10: Das vorbereitete ,,Ablesen”

2. Die Stichwort-Text-Methode

Die Stichwort-Text-Methode (vgl. Abbildung 11) ist der Variante 1 vorzuzie-
hen, da hier die Entwicklung eines freien Vortrages sehr viel leichter fallt.
Im Falle eines Blackouts kann die vortragende Person auf den ausformu-
lierten Text zurlickgreifen.

*  Die Manuskriptblatter im DIN-A4-Format werden so aufgeteilt, dass
die rechte Spalte etwa ein Drittel einer Seite ausmacht und die linke
Spalte die restlichen zwei Drittel.

*  Der Text der Rede wird Blatt fiir Blatt in die linke Spalte geschrieben.

*  Zujedem Absatz werden in der rechten Spalte entsprechende Schlis-
selworter oder Leitgedanken notiert.

* Die prasentierende Person entwickelt die Gedanken maoglichst frei
mit Hilfe der Stichworte in der rechten Spalte.

e Auf den ausformulierten Redetext wird nur zurlickgegriffen, wenn
man nicht mehr weiterweil} oder zitiert.
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Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing
elit, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut

Schliisselwort

labore et dolore magna
aliquyam erat.

Sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet | Leitgedanke
clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, Schliisselwort
sed diam nonumy eirmod

tempor.

Aliquyam erat, sed diam | Schliisselwort

voluptua.

Abbildung 11: Die Stichwort-Text-Methode
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3. Die Kartchen-Methode

Die Kartchen-Methode (vgl. Abbildung 12) ist besonders gut fiir einen freien Vortrag geeignet. Dabei sollten folgende Punkte
beriicksichtigt werden:

* Hierbei werden durchnummerierte Karteikarten, z.B. im Format DIN-A5, wahrend der gesamten Redezeit in der Hand
gehalten.

e Jede Karte wird nur auf der Vorderseite beschrieben und enthilt in der Uberschrift einen Leitgedanken sowie bis zu fiinf
weiterfihrende Stichworte.

* Die prasentierende Person entwickelt die Rede maoglichst frei anhand der Leitgedanken; bleibt man stecken, helfen die
weiterfihrenden Stichworte.

Vorderseite Rickseite

Uberschrift Seite:1/10 Uberschrift Seite: 2/10

Kurze Formulierung des Leitgedankens | Kurze Formu i ens

* Stichwort1 * Stichwort1

« Stichwort2 « Stichwort2
__+ Stichwort 3 * Stichwort3

+_Stichwort4 +_Stichwor

* Stichwort5 * Stich

Abbildung 12: Die Kdrtchen-Methode

4. Der Medientrick

Bei der Verwendung des Medientricks kommt man ganz ohne Zettel oder Karteikarten aus, auf denen Stichpunkte oder gar
der gesamte Redetext der Prdsentation notiert sind.

* Hierbei bedient sich die prasentierende Person eines visuellen Mediums: Plakat, Folien, Tafelanschrieb, Arbeitsblatter,
Flipcharts, Modelle etc.

* Diese Medien werden so eingesetzt, dass sie nicht nur dem Publikum zum besseren Verstandnis, sondern auch der pra-
sentierenden Person als Gedachtnisstitze flr den freien Vortrag dienen.

* Die prasentierende Person konzipiert also den Medieneinsatz im Hinblick auf eine scheinbar freie Rede.

*  Prasentationssoftware wie beispielsweise Microsoft PowerPoint oder LibreOffice Impress bieten die Moglichkeit, eine
Referentenansicht einzustellen (vgl. Abbildung 13). Die prasentierende Person erhalt dann alle notigen Informationen tiber
die Referentenansicht am Bildschirm des Laptops, wahrend das Publikum tber den Beamer die Prasentationsfolien ver-

folgen kann.

v . 2 sacare scoeo I oo arzocasrasmeory B £ suzscumrs snvarem eos R
erstrichene achster Schritt
Prasentationszeit o (E————— bzw. néchste Folie
[ oseic [ wbesaivie [ teemetrose | uienuraiven JRNETEN T
Spickzettel-Methoden: Die Kartchen-Methode vorsurete Rucaste

Aktuelle Folie
Vorderseite Riickseite

Uberschrift Seka: 1/10 Uberschrift

Kurze i Kurze

- Nutzung von durchnummerierte
Karteikarten

» Stichwort 1 =HiStichwort T + Nur auf der Vorderseite beschreiben:

+_Stichwort 2 +_stichwort 2 - Uberschrift, Leitgedanken und

+ _Stichwort 3 *_Stichwort 3 + maximal finf weiterfihrende

»_Stichwort4 »_Stichwort 4 Stichworte

»_Stichwort »_Stichwort 5. - Freie Rede anhand der Leitgedanken;
beim Steckenbleiben helfen die

Steuerungsele- : = ! weiterfiihrenden Stichworte
mente: Prasenta-

tion ausblenden, derer die freie
zoomen, digitaler Rede entwickelt

Laserpointer @) ratesvonz2 () P werden kann.

Notizen, anhand

Abbildung 13: Der Medientrick am Beispiel der Referentenansicht in Microsoft PowerPoint

Fir alle Spickzettel-Methoden gilt:
Ubersichtlichkeit und gute Lesbarkeit sind wichtig!

Die Aufzeichnungen miissen selbst bei ungiinstiger Beleuchtung und von einer moglicherweise aufgeregten Person, die
prasentiert, gut zu entziffern sein.
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7 Kriterien fiir die Gestaltung eines Handouts

Was ist ein Handout und wie kann es eingesetzt werden?

Ein Handout ist eine kurze, schriftliche und auf das Wesentliche reduzierte Zusammenfassung der Inhalte
des Vortrages.

Ein Handout kann nach dem Vortrag verteilt werden: Im Nachhinein kénnen die wichtigsten Inhalte der
Prasentation nachgelesen werden. Klarer Nachteil ist aber, dass die Zuhérenden wahrend des Vortrags
keine Orientierung und keine Grundlage fir Notizen haben.

[]

Ein Handout kann vor dem Vortrag verteilt werden: Der Vorteil ist, dass die Zuhérenden den Vortrag auch
mithilfe des Handouts verfolgen und sich Notizen machen kénnen. Ein entscheidender Nachteil ist aber,
dass die Zuhdérenden durch die Beschaftigung mit dem Handout von der eigentlichen Prasentation abgelenkt
sein konnen.

[]

Formale Aspekte

Das Thema muss auf dem Handout genannt werden.

Der Name der Person, die das Handout verfasst hat, muss angegeben werden (vorgelegt von: ...).

Auch Informationen zu Ort, Datum und Veranstaltung miissen genannt werden.

Am Ende des Handouts missen all diejenigen Quellen durch vollstandige Literaturangaben bzw. korrekte
Angabe der Internetadressen (vgl. Informationsheft zur Facharbeit) notiert werden, auf denen die Inhalte des
Vortrages bzw. Handouts basieren.

Das Handout sollte nicht langer als eine DIN-A4-Seite sein. In Absprache mit der Kursleitung kann das Hand-
out in Ausnahmefallen auch langer sein.

Beim Verfassen des Handouts sollte man auf eine angemessene Gestaltung und gute Lesbarkeit achten. Als
Schriftarten eignen sich beispielsweise Arial (maximal SchriftgréRe 10 fiir den FlieRtext) oder Calibri (maximal Schrift-
groRe 11 fiir den FlieRtext). Scindrkelschriften sollte man vermeiden, da sie das schnelle Erfassen des Textes er-
schweren.

Grundsatzlich gilt, dass der Text des Handouts fehlerfrei sein sollte, dazu sollte jede Mdoglichkeit der Recht-
schreibkontrolle im Vorfeld genutzt werden.

Abgabe: Grundsatzlich ist das Handout zu dem mit der Kursleitung abgesprochenen Termin vorzulegen. Eine
verspatete Abgabe flihrt zu Punktabzug.

O d) O |jodg|o o)t

Inhaltliche Aspekte

Die Informationen im Handout sollten ohne weitere Materialien verstandlich sein; das bedeutet, dass das
Handout selbsterkldrend sein sollte. Eine bloBe Nennung der Gliederung oder eine Liste von Stichworten
kann diese Funktion nicht erfiillen. Daher ist es nétig, dass das Handout logisch strukturiert und verstind-
lich formuliert ist.

Alle im Handout genannten Informationen miissen sachlich richtig sein.

Abbildungen, umfangreiche Materialien oder ldngere Definitionen sollten in das Handout libernommen
werden, damit die Zuhérenden wahrend des Vortrages nicht abschreiben missen und das Material direkt
vor Augen haben.

Grundsatzlich ist es moglich, sinnvoll oder kann sogar gefordert werden, dass Zitate aus einer Quelle oder
Abbildungen zur Veranschaulichung in das Handout Glbernommen werden. (Quellenangabe nicht verges-
sen!)

OO o) .
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8 Bewertung einer Prasentation

8.1 Hinweise zur Bewertung und Beurteilungsfragen an eine Prasentation

Die Bedeutung der Einleitung fiir den Prasentationserfolg kann mit 50% bewertet werden.

Am Gesamterfolg der Prasentation ist der Schluss mit 30% und der Mittelteil mit 20% beteiligt.

Mithilfe der folgenden Auswahl an Beurteilungsfragen kann schon im Vorfeld geklart werden, ob die wichtigsten Punkte ein-
gehalten wurden:

Fachkompetenz

Wourde die Themenstellung verstanden?

Sind die fachlichen Inhalte korrekt?

Werden eindeutige Schwerpunkte gesetzt und findet eine Konzentration auf wesentliche Inhalte statt?

Werden Begriindungen, Belege oder Beweise fiir Aussagen und Meinungen gegeben?

Wird schlUssig, logisch und nachvollziehbar argumentiert?

Strukturierungskompetenz

Werden das Thema und das Ziel der Prasentation benannt?

Ist der Einstieg motivierend? Weckt der Einstieg Interesse?

Wird das Thema begriindet eingegrenzt?

Wird der rote Faden durch eine Vorstellung der begriindeten Vorgehensweise deutlich?

Weist der Hauptteil eine erkennbar logische und problemorientierte Reihenfolge auf (roter Faden)?

Werden die Inhalte und Kapitel durch begriindete Uberleitungen miteinander verbunden?

Wird am Schluss das Wichtigste zusammengefasst?

Wird im Schlussteil ein Riickbezug zur Einleitung hergestellt?

3 e

N e

Wird ein pragnanter Schlusspunkt gesetzt?

Medienkompetenz nein

Tragen die Veranschaulichungen zum Verstandnis bei?

Werden die meisten Informationen und Zusammenhéange visualisiert?

Wi

Sind Layout, Gestaltung und Qualitdt der verwendeten Medien Gberzeugend?

Methodenkompetenz nein

Wird regelmaRig ein zusammenfassender Zwischenstand gegeben?

Werden Denk- und Verarbeitungspausen gegeben?

Wird die Zeitvorgabe eingehalten?

Ist die Prasentation kreativ?

H|imiwi.

Basieren die Aussagen auf verldsslichen und unterschiedlichen Quellen?

Kommunikationskompetenz und personliche Kompetenz nein

Wird der Blickkontakt zum Publikum hergestellt und gehalten?

Wird ein angemessenes Sprachtempo eingehalten?

Wird frei gesprochen?

Wird das Publikum durch personliche Ansprache aktiviert?

Himini.

Werden Fremdwérter und Fachbegriffe erlautert?
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8.2 Prasentationsbewertungsbogen fiir die Oberstufe

Prdsentation von:

Mit dem Thema:

[++ [+ [o [ -[--]|
Fachkompetenz: Qualitdt und Umfang der fachlichen Inhalte

Sachlich richtig, hohe Qualitat der fachlichen In-
halte, Verwendung guter Belege fiir Aussagen

Sachlich falsch, geringe Qualitat der fachlichen
Inhalte, keine Verwendung von Belegen

Themenstellung voll erfasst
und Thema differenziert analysiert.

Themenstellung nicht verstanden
und Thema undifferenziert analysiert.

Sinnvolle und nachvollziehbare Schwerpunktset-
zung, Informationsdosierung

Schwerpunktsetzung nicht sinnvoll
und nicht nachvollziehbar.

Sicherer Umgang
und treffender Gebrauch der Fachsprache.

Fachtermini selten oder gar nicht benutzt, fal-
scher Gebrauch.

Differenzierte Betrachtungsweise

Einseitige Betrachtungsweise

Strukturierungskompetenz: Struk

Prasentation

Gelungener und motivierender Einstieg

Einstieg langatmig, langweilig, unpassend

,Roter Faden”: durchgehender Bezug zur Prob-
lem- bzw. Fragestellung, sinnvolle Uberleitungen

Inhalte werden nur additiv aneinandergereiht,
Uberleitungen fehlen

Gliederung: problem- bzw. frageorientiert, sach-
gerecht, logisch, nachvollziehbar u. zielgerichtet

Gliederung unsachgemaR, unlogisch,
nicht nachvollziehbar und nicht zielgerichtet

Logische Argumentationsstruktur

Unlogische Argumentationsstruktur

Zuspitzender und zusammenfassender Schluss
mit Bezug zur Einleitung, gute Bewertung

Nur Wiederholung des Hauptteils, Schluss fehlt,
Einleitung nicht aufgegriffen, keine Bewertung

Medienkompetenz: Sachgerechter Einsatz von Medien”

Funktionaler u. sachgerechter Medieneinsatz:
Medien tragen zum Verstandnis bei.

Medieneinsatz nicht sachgerecht:
Medien tragen nicht zum Verstdndnis bei.

Inhalte werden gut veranschaulicht
und visualisiert.

Inhalte werden kaum veranschaulicht
und visualisiert.

Der Einsatz der Medien
wird technisch beherrscht.

Der Einsatz der Medien
wird technisch nicht beherrscht.

Layout, Gestaltung und Qualitat
der verwendeten Medien lberzeugen.

Layout, Gestaltung und Qualitat
der verwendeten Medien iberzeugen nicht.

Methodenkompetenz: Sachgerechter Einsatz von Methoden

Fachspezifische Methoden
werden sicher angewendet.

Fachspezifische Methoden
werden unsicher angewendet.

Informationsbeschaffung und Recherche
differenziert durchgefiihrt, Quellenvielfalt.

Informationsbeschaffung und Recherche
einseitig und oberfldchlich.

Quellenkritik und Quellenanalyse
sicher und differenziert.

Quellenkritik und Quellenanalyse
unsicher und undifferenziert.

Présentation ist kreativ.

Prasentation ist unkreativ.

Vorgegebener Zeitrahmen wurde eingehalten.

Zeitrahmen nicht beachtet,
Uberschritten, deutlich unterschritten.

Kommunikationskompetenz u. personliche Kompetenz: Kommunikative und rhetorische Fahigkeiten

Rhetorische Fahigkeiten:
vielfaltiger Wortschatz, gute Ausdrucksfahigkeit

Rhetorische Fahigkeiten:
meist umgangssprachlich

Gezielter Einsatz der Sprache: Variation von
Sprechpausen und -tempo, Betonung

Sprache wird nicht gezielt eingesetzt:
keine Sprechpausen, ohne Betonung.

Die Rede ist frei und flUssig.

Die Rede wird abgelesen.

Gezielter Einsatz
von Kérpersprache, Mimik und Gestik

Kérpersprache, Mimik und Gestik
wird kaum bewusst eingesetzt.

Reflexionskompetenz: Reflexion iiber Medien®, Methoden und Inhalte

Reflexion kritisch, gelungen, begriindet

Reflexion unkritisch, oberflachlich,
einseitig, kaum begriindet, unsicher

Bemerkungen / Besonderheiten / weitere Fragen:

Notenpunkte

" Medieneinsatz ist beim Vortrag der Besonderen Lernleistung nicht zwingend erforderlich.
e —
20




Informationen zur Prdsentation im Abitur @

9 Informationen zur Prasentation als Priifungsform im Abitur

Im fUnften Abiturprifungsfach kénnen die Priiflinge zwischen drei Priifungsformen wahlen. Dazu zahlt — neben der
»Mindlichen Prifung" und der ,,Besonderen Lernleistung" — auch die , Prasentation".

Was ist eine Prasentation?

Bei der Prasentation handelt es sich um einen mediengestiitzten Vortrag. Die Medien stellen aber nicht den Mittel-
punkt des Vortrags dar, sondern sind Hilfsmittel, um den fachlichen Inhalt des Vortrags funktional zu unterstitzen.

Folgende Medien kbnnen an der Gesamtschule Gielen-Ost eingesetzt werden:

Prasentations- und Anima- PowerPoint, Mediator, Impress, Flash;
tionssoftware mittels PC und Beamer

Folien mittels Overhead-Projektor

Tafel

Plakate / Flipcharts

Fotos / Collagen mittels Smartboard, Beamer und PC

thematisch geeignete Filmausschnitte bzw. selbst produzierte Filmclips;

mittels TV und Video-/DVD-Spieler, Beamer und PC

thematisch geeignete Radiomitschnitte und Ausschnitte von CDs bzw. selbst pro-
Tontrager duzierte Audio-Daten;

mittels CD-Player, PC

Videos

Modelle / Karten aus den Sammlungen oder selbst erstellt

Moglich sind auch naturwissenschaftliche Experimente sowie musikalische, kiinstlerische oder szenische Darbietun-
gen.

Der gewiinschte Medieneinsatz muss mindestens eine Woche vor der Prdsentation —im Rahmen der schriftlichen Do-
kumentation (vgl. Kapitel 9.1 Hinweise zur schriftlichen Dokumentation, S. 23) —angemeldet werden.

Wenn ein Video Uber den PC abgespielt werden soll, muss auch der verwendete Video-CODEC mit angegeben werden.

Die Herstellung von Medien (inshesondere von Software-Prasentationen und -Animationen, Filmen, Fotos, Tondoku-
menten ...) kann im Rahmen der AG Prasentationstraining technisch unterstiitzt werden.

Welche Anforderungen werden an das Prasentationsthema gestellt?

Die Prasentation wird mit der Meldung zum Abitur zu Beginn des Halbjahres 13.11 verbindlich festgelegt — ohne Kennt-
nis des Themas durch die Priflinge.

Das Thema einer Prasentation wird durch die prifende Lehrkraft — ohne Absprache mit dem Priifling — festgelegt. Das
Thema muss dabei Sachgebiete aus mindestens zwei Kurshalbjahren umfassen und die Abdeckung von allen drei An-
forderungsbereichen erméglichen.

Die Themenstellung der Prasentation kann auch fachiibergreifend sein bzw. bearbeitet werden, der Schwerpunkt muss
aber in dem gewahlten Fach liegen.

Die Themen werden erst am Unterrichtstag nach der letzten schriftlichen Abiturprifung — spatestens jedoch am letz-
ten Unterrichtstag vor den Osterferien — den Priflingen bekannt gegeben. Die anschlieRende Bearbeitungszeit muss
mindestens vier Unterrichtswochen betragen.

Waihrend dieser Bearbeitungszeit darf keine inhaltliche Begleitung und Betreuung durch die prifenden Lehrkréfte
stattfinden, da der eigenstdndige Lern- und Erarbeitungsprozess sowie der kreative Umgang mit den gewonnenen Er-
kenntnissen im Vordergrund dieser Priifungsform stehen.
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Was muss die schriftliche Dokumentation enthalten?

Spatestens eine Woche vor der Prasentationspriifung muss vom Priifling eine schriftliche Dokumentation (vgl. auch S.
23) vorgelegt werden. Diese muss mindestens folgende Bestandteile enthalten:

e Liste aller einzusetzenden Medien (auf Musterformular),

e  Eigenstandigkeitserklarung (auf Musterformular),

e detaillierter Ablaufplan mit Angabe der jeweils eingesetzten Medien,

*  Verzeichnis aller benutzten Quellen und Hilfsmittel mit allen bibliographischen Angaben,

e Darstellung der zentralen Fragestellung(en) und Schwerpunkte sowie der wesentlichen Thesen, so dass die jewei-
ligen Fachbeziige erkennbar sind,

*  Fazit.

An die schriftliche Dokumentation werden dabei die gleichen Anforderungen wie an eine wissenschaftliche Arbeit ge-
stellt.

Die Dokumentation dient zur Vorbereitung des Priifungsgesprachs und stellt keine Beurteilungsgrundlage fiir die Pri-
fungsnote dar.

Sollte die schriftliche Dokumentation jedoch —aus vom Priifling zu vertretenden Griinden — nicht oder nicht rechtzeitig
abgegeben werden, gilt die Priifungsleistung als nicht feststellbar und muss mit null Punkten bewertet werden. Ent-
sprechendes gilt, wenn bei der schriftlichen Dokumentation ein Betrugsversuch nachgewiesen wird. Dazu zdhlen auch
Plagiate, fehlende Quellenangaben sowie mangelnde Eigenstandigkeit bei der Arbeit.

Wie lauft die Prasentationspriifung ab?

Die Prasentationspriifung dauert in der Regel 30 Minuten. Sie gliedert sich zu gleichen Teilen in den selbststandigen,
mediengestitzten Vortrag sowie das anschlieBende Prifungsgesprach (Kolloquium).

In der eigenstandig gestalteten und vorgetragenen Prasentation von ca. 15 Minuten Dauer soll der Priifling auch seine
Arbeitsplanung sowie seine Vorgehensweise reflektieren, u.U. mit dem Aufzeigen von Alternativen. Schwierigkeiten
und Probleme bei der Vorbereitung konnen angedeutet werden.

Der zentrale Bestandteil der Prasentation ist die qualitativ angemessene und die fachlich korrekte Darstellung der Er-
gebnisse. Dabei soll im freien Vortrag das Wesentliche des Themas veranschaulicht und herausgearbeitet werden. Eine
prazise und nachvollziehbare Struktur (der ,rote Faden") sowie die Kernaussagen und das Fazit missen deutlich sein.
Auch der sachgerechte Einsatz der Medien, die kommunikativen Fahigkeiten sowie die Zeiteinteilung werden bewer-
tet.

Der Priifungsausschuss greift erst bei Uberschreitung der Zeitvorgabe (ca. 15 Minuten) ein.

Im anschlieRenden Kolloquium wird geprift, in welchem MaR der Prifling das Prasentationsthema verstanden hat.
Dabei werden Fragen zu den herausgearbeiteten Fragestellungen und benutzten Quellen, nach Querverbindungen,
dem methodischen Vorgehen, der Funktionalitdt der gewdhlten Prasentationsformen und -medien, der beabsichtigten
und erzielten Wirkung, u.a. gestellt.

Alle vom Priifling verwendeten Materialien (Texte, Folien, Disketten, CD-ROMs/DVDs, Kassetten usw.) missen nach
der Prifung als Anlage fiir das Protokoll mitgebracht und abgegeben werden.

Bei der Bewertung der Priifungsleistung ist eine rechnerisch-schematische Aufteilung in die beiden Priifungsteile, Vor-
trag und Kolloquium, nicht vorgesehen.
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9.1 Hinweise zur schriftlichen Dokumentation

Die Dokumentation zur Prdsentationspriifung im Abitur muss vom Priifling mindestens eine Woche vor der eigentli-

chen Prasentationsprifung im Sekretariat der Schule abgegeben werden. Die entsprechenden Vordrucke kénnen von

IServ runtergeladen werden (unter folgendem Eintrag: Dateien — LehrerVorlagen - _Oberstufe — Abitur — Prasentationspriifung). Eben-

falls sind die Vordrucke Gber Eric Schumacher oder Lisa Hoppe erhaltlich. Die folgenden Hinweise sollen eine Orientie-
rung geben, damit das Verfassen der schriftlichen Dokumentation leichter fallt.

1. Geplanter Ablauf der Prasentation

° Zunachst werden auf dem Vordruck allgemeine Informa-
tionen notiert, wie beispielsweise: Prifling, Prifer*in,
Fach, Aufgabe. Jeder weitere Zettel wird mit mindestens
dem Namen des Priflings und dem Jahr des Abiturs verse-
hen.

° Dariiber hinaus werden Medien und Methoden angege-
ben, die wahrend der Prasentation genutzt werden.

° Um den geplanten Ablauf der Prdsentation deutlich zu
machen, sollten die folgenden Punkte beriicksichtigt wer-
den:

- Alle Uberschriften werden notiert.

- Da man sich oft nicht ganz genau vorstellen kann,
was mit den jeweiligen Uberschriften gemeint ist, ist
es erforderlich, dass die zentralen Inhalte der einzel-
nen Gliederungspunkte thesenartig bzw. wenigstens
stichpunkartig dargestellt werden.

- Dabei geht es sicherlich nicht darum, dass man die
gesamte Prasentation verschriftlicht. Vielmehr ist es
wichtig, dass sich die priifende Lehrkraft ein Bild von
der Prasentation machen kann, um erstens einen an
den Vorgaben des Priiflings orientierten Erwartungs-
horizont zu schreiben und zweitens angemessene
Fragen flr das anschlieBende Kolloquium vorzube-
reiten.

- Es ist sinnvoll, wenn bereits hier der rote Faden der
Prasentation deutlich wird.

Das folgende Beispiel zeigt eine mogliche Variante dar, wie der
geplante Ablauf der Prasentation dargestellt werden kdnnte.
Auch andere Darstellungen sind selbstverstandlich denkbar.

Uberschrift: Charakteristika des Kalten Krieges nach der Kuba-
Krise

In diesem Kapitel sollen die Charakteristika des Kalten Krieges
nach der Kuba-Krise erértert werden, damit im Anschluss daran
die Moglichkeit besteht, die eingangs gestellte Problemstellung
zu beantworten. Dabei wird es im Wesentlichen um folgende
Aspekte gehen:

- Aspekt 1...

- Aspekt 2...

- etc

Schluss

Vor dem Hintergrund der Ergebnisse aus den beiden Kapiteln
des Hauptteiles soll hier eine begriindete Meinung und ein ab-
schlieRendes Urteil zur Problemstellung entwickelt werden.
(kurze Formulierung des Fazits)

2. Liste der einzusetzenden Medien

Thema:
Die Kuba-Krise — ein Wendepunkt im Kalten Krieg?

Einleitung

- Vorstellen der Problemstellung: Inwiefern stellt die Kuba-
Krise einen Wendepunkt im Kalten Krieg dar?

- Kurzer Abriss der Ursachen, des Verlaufs und der unmittel-
baren Folgen der Kuba-Krise

- Vorstellung der Vorgehensweise wahrend der Prasenta-
tion.

Hauptteil

Uberschrift: Charakteristika des Kalten Krieges vor der Kuba-
Krise

In diesem Kapitel sollen die Charakteristika des Kalten Krieges
vor der Kuba-Krise erortert werden, damit im Anschluss daran
die Moglichkeit besteht, die eingangs gestellte Problemstellung
zu beantworten. Dabei wird es im Wesentlichen um folgende
Aspekte gehen:

- Aspekt 1...

- Aspekt 2...

- etc

° Damit die Prdsentation ohne technische Schwierigkeiten
starten kann, missen hier alle Materialien, Medien und
Gerdte angeben werden, die wahrend der Prdsentation
bendtigt werden. Die Schule wird sich dann darum kiim-
mern, dass die Voraussetzungen fiir die Prasentation er-
fullt sind. Sollte etwas nicht funktionieren, kann man noch
Tage vor der Prasentation ggf. tiber Alternativen sprechen.

. Schreibmaterial: Kreide, Folienstifte, Eddings etc.

° Medien: Tafel, Overhead-Projektor, Diaprojektor, Flip-
Chart, Smartboard, Beamer, PC, Lautsprecher, CD-Player,
DVD-Player etc.

° Technische Besonderheiten: bestimmte Codecs (DivX,
Mpeg, Quicktime, etc.), bestimmte Programme (Impress,
PowerPoint, Mediator, Flash, ...) etc.

3. Quellen- und Materialverzeichnis

o Hier werden alle Quellen und Materialien angeben, die fir
die Herstellung der Prasentation notwendig waren.

° Dabei werden ebenfalls Quellenangaben zu beispielsweise
Bildern, Diagrammen, Statistiken etc. gemacht, die ver-
wendet werden.

° Wichtig ist es, dass die Regeln des geisteswissenschaftli-
chen bzw. des naturwissenschaftlichen Belegverfahrens (s.
Informationsheft Facharbeit) berticksichtigt werden.

4. Eigenstandigkeitserklarung

° Die Eigenstandigkeitserklarung muss schlieRlich mit Ort
und Datum versehen und mit der eigenhdndigen Unter-
schrift zur Kenntnis genommen werden:

- ,Hiermit versichere ich, dass ich die Prasentation
selbststandig erarbeitet und verfasst und alle be-
nutzten Hilfsmittel und Quellen angegeben habe.
Mir ist bekannt, dass bei nachgewiesenem T&u-
schungsversuch die Priifung als “nicht bestanden” er-
klart werden kann.”

Sollten sich noch Anderungen am geplanten Ablauf, an der Liste der einzusetzenden Medien oder am Quellen- und Materialverzeichnis
zwischen Abgabe der schriftlichen Dokumentation und der eigentlichen Prasentationspriifung ergeben, so kénnen diese selbstverstandlich
am Tag der Préasentationspriifung nachgereicht werden. Sind die Anderungen grundlegender Natur, empfiehlt es sich, die priifende Lehr-
kraft vorher davon in Kenntnis zu setzen.
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9.2 Checkliste zur Reflexion einer Prasentation

Ein kleiner Teil des Kolloquiums, das sich an die eigentliche Prasentation im Abitur anschliel3t, kann sich mit der
kritischen Reflexion der eigenen Arbeit und der Prasentation beschaftigen. Diese Checkliste soll den Priifling da-
rauf vorbereiten.

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung der Verlaufsplanung

Welche Arbeitsschritte werden/wurden in welcher Reihenfolge und warum wahrend der Bearbeitung des Prasen-
tationsthemas verfolgt?

Ist/war die Verlaufsplanung sinnvoll?

HE.

Wiirden Sie die Verlaufsplanung bei der nachsten Prasentation auch so vornehmen?

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung der verwendeten Quellen und Materialie

Wie wird/wurde die Literaturrecherche umgesetzt?

Warum werden/wurden gerade diese Quellen und Materialien ausgewdhlt?

Wie zuverldssig und glaubwiirdig sind die Quellen und Materialien (besonders wichtig fuir Internetquellen)?

Gab es andere Quellen und Materialien, die herangezogen (hatten) werden kénnen? Warum werden/wurden
diese aber nicht benutzt?

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung des methodischen Vorgehens

Warum wird/wurde diese Methode gewahlt?

Welchen Zweck erfillt die Methode?

Welchen Grenzen unterliegt die Methode?

Wo gibt/gab es Schwierigkeiten?

Gibt/gab es Alternativen zur Methode?

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung der eingesetzten Medien

Welchen Zweck erfillen/erfillten die eingesetzten Medien (PowerPoint, Bilder, Veranschaulichungen, Grafiken,
Tondokumente etc.)?

Worin liegen/lagen die Grenzen der eingesetzten Medien?

Gibt/gab es Alternativen zu den eingesetzten Medien?

Wie sinnvoll und sinnstiftend werden/wurden die Medien eingesetzt?

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung der Argumente und Inhalte

Warum werden/wurden diese Argumente und Inhalte gewahlt?

Welcher Zweck wird/wurde mit der Auswahl verfolgt?

OO0 |gddd, jgdoooog) (godgid:e

Gibt/gab es Alternativen zu den gewahlten Argumenten und Inhalten?

Q
o
-
v

Kritische Reflexion u. ggf. Relativierung der Gliederung und des Prdasentationsabl

Warum wird/wurde diese Gliederung gewéhlt?

Wo ist der ,rote Faden“?

Gibt/gab es Alternativen zum ,roten Faden“?

Ist/war eine alternative Schwerpunktsetzung maoglich?

EENEaEn

Warum wird/wurde gerade dieser Schwerpunkt gesetzt?
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9.3 Zeitplan fiir die Prasentationspriifung im Abitur

Termin fiir Formular
»,Meldung zum Abitur”:

Priifungsform auf Kon-
trollbogen uberpriift:

Formular ,,Meldung zur
Prasentation:

Bekanntgabe des
Prasentationsthemas
durch Schulleitung oder
Prifer*in:

Abgabetermin der

schriftl. Dokumentation:

Termin fiir die
Probeprasentation:

Termin fiir die Testung
der Prdsentation:

Zeitfenster fiir die Pra-
sentationspriifungen:

Vorbereitende Arbeiten

| Kldren der Termine und Eintragung der Termine auf dieser Ubersicht.

Formular ,,Meldung zum Abitur": Mit der Meldung zum Abitur und der Bestatigung auf dem
Kontrollbogen ist die Priifungsform fiir das 5. Abiturfach verbindlich festgelegt und kann

nicht mehr gedndert werden.

Formular ,Meldung zur Prasentation": Dieses Formular muss vom Prifling ausgefullt, auf
Richtigkeit und Vollstandigkeit Gberpriift, unterschrieben und im Sekretariat abgegeben

werden.

Inhaltliche Erarbeitung der Prasentation

Anlegen einer vorlaufigen Gliederung und erster Versuch, die Problemstellung in Teilfragen

zu unterteilen. (S. 3)

Recherche und gefundene Literatur ins Literaturverzeichnis aufnehmen. (Infoheft Facharbeit)

Lesen u. Herausarbeiten der Informationen sowie unterschiedlicher Positionen zum Thema.

Uberpriifung der Teilfragen und ggf. Veranderung dieser Fragen.

Erarbeitung des Hauptteils der Prasentation. (S. 6)

Uberpriifung der Gliederung und ggf. Veranderung dieser Gliederung. (S. 3)

Einleitung und Schluss erarbeiten. (S. 6)

AbschlieRende Arbeiten Erstellen der
an der Prasentation schriftlichen Dokumentation

Prasentation gestalten und Veranschauli-
chungen erstellen. (S. 7 ff.)

Schriftliche Dokumentation fertigstellen.
(S. 23)

Korrektur lesen lassen.

Korrektur lesen lassen.

Abgabe der schriftlichen Dokumentation
im Sekretariat.

Probeprasentation vor Publikum halten.
Riickmeldungen einholen. (S. 19 f.)

Riickmeldungen prifen und Prasentation
ggf. anpassen, korrigieren, verbessern etc.

Priifen, ob die Prasentation auch in der
Schule funktioniert.

Reflexionsfragen zur Vorbereitung auf die
mindliche Prifung beantworten. (S. 24)

Konkreter Termin fiir die eigene Prasentationspriifung:
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Bedenken Sie: In der reguldren Schulzeit
bleibt aufgrund des Unterrichts, der
Hausaufgaben, Klausuren, der Vorberei-
tung auf die miindlichen Prifungen und
sonstiger schulischer Verpflichtungen we-
nig Zeit, um sich auf die Priifung vorzube-
reiten, daher ist es verniinftig, sich die
Zeit gut einzuteilen.
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Notizen:

S~

@O0

Die Prasentation - Informationsheft fiir die
Oberstufe von Eric Schumacher, Lisa

Hoppe, Ralf Gutmann - Gesamtschule

GieRen-Ost ist lizenziert unter einer
Creative Commons Namensnennung -

Nicht kommerziell - Keine Bearbeitungen
4.0 International Lizenz.
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